SCUOLA DELL’INFANZIA PARITARIA ITALIANA
MARIA MONTESSORI

Barcellona
D.I. 4716 del 23 luglio 2009

REGOLAMENTO INTERNO
Premessa

La scuola dell'infanzia Italiana di Barcellona (d’ora in poi la Scuola), si rivolge alle
bambine ed ai bambini dai 3 ai 6 anni, e vuole essere la risposta al loro diritto
alleducazione ed alla cura, in coerenza con i principi di pluralismo culturale ed
istituzionale presenti nella Costituzione della Repubblica Italiana, nella Convenzione
sui diritti dell'infanzia, e nei documenti dell'Unione Europea.

In continuita e complementarieta con la famiglia e con I'ambiente in cui i bambini sono
inseriti, si pone la finalita di promuovere lo sviluppo dell'identita, dell’'autonomia, delle
competenze e di avviamento alla cittadinanza.

Concorre a promuovere la formazione integrale della personalita dei bambini,
favorendo un’equilibrata maturazione cognitiva, affettiva, sociale e morale.

Orario scolastico

Art.1 - La Scuola funziona dal lunedi al venerdi, ed adotta un orario di entrata e di
uscita che va scrupolosamente osservato dalle famiglie che accompagnano e ritirano i
bambini, per permettere il regolare svolgimento delle attivita educativo — didattiche.

Entrata ed uscita degli alunni e delle alunne: c/Carme Karr s.n., nei seguenti orari:
ENTRATA: dalle ore 8.30 alle ore 9.00

alle ore 13.15 (per chi non usufruisce del servizio mensa e rientra per lattivita
pomeridiana)

USCITA: alle ore 12.00 (per chi non usufruisce del servizio mensa)
alle ore 13.15 (per chi frequenta il turno del mattino e rimane a pranzo)
dalle ore 16.00 alle ore 16.25 (orario completo).

Art.2 - All’entrata i bambini e le bambine devono essere accompagnati all'interno
dell’edificio scolastico e affidati personalmente all'insegnante o al personale
predisposto per l'accoglienza. E tassativamente vietato, per motivi di sicurezza,
lasciare i minori, al portone di entrata e nelle aule, incustoditi o affidati ad adulti non
appartenenti al personale scolastico.

La responsabilita delle insegnanti decorre dal momento in cui bambini e bambine sono
affidati alle stesse, e fino al momento dell’'uscita, quando vengono ripresi dalle famiglie
o dalle persone maggiorenni autorizzate.
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Art.3 - Le famiglie sono pregate di non fermarsi all’interno dell’edificio scolastico, se
non per il tempo necessario alla consegna e al ritiro dei bambini e delle bambine.

Non & ammessa la loro presenza all'interno dell’edificio scolastico se non per ragioni
motivate e autorizzate.

E vietato sostare sulle scale dell’entrata, o in qualsiasi altro spazio scolastico.

Al termine delle attivita, per motivi di sicurezza, & vietato soffermarsi nel cortile del
piano terra, condiviso con I'lstituto Comprensivo.

Il deposito nella scuola di carrozzine o passeggini, o qualsiasi altro oggetto non &
consentito.

Art4 - E’ vietato lingresso a Scuola di persone estranee non autorizzate dalla
Direzione.

Art.5 - All'uscita l'insegnante di turno affidera gli alunni esclusivamente ai genitori o ad
altra persona maggiorenne, delegata per iscritto dalle famiglie. Le deleghe vanno
consegnate alla segretaria, ed aggiornate con eventuali persone che vadano ad
aggiungersi nel corso dell’anno scolastico.

Art.6 - In caso di ritardo, sia all’entrata sia all’'uscita, i genitori sono tenuti a compilare,
firmare e consegnare alla segretaria i moduli corrispondenti, disponibili all’entrata della
Scuola.

Qualora i ritardi, dovessero verificarsi con una certa frequenza, le insegnanti
informeranno la Direzione, che valutera insieme alla famiglia le eventuali misure da
adottare.

Art.7 - Solo in casi debitamente giustificati e in via eccezionale (consultare Benvenuti a
Scuola), con previa comunicazione tramite mail, i bambini e le bambine possono
entrare o uscire al di fuori dei normali orari. In questi casi, per non interrompere le
attivita didattiche, i bambini vanno consegnati al personale scolastico, che i
accompagnera dall'insegnante o dal genitore.

Art.8 - Quando il bambino & affidato al genitore o persona autorizzata, I'insegnante &
sollevata da ogni responsabilita per eventuali infortuni che potrebbero verificarsi nello
spazio giuridico della scuola, anche durante l'orario scolastico. La scuola, comunque,
ha stipulato un contratto assicurativo di Responsabilita Civile.

Art 9 - Nel caso di separazione o divorzio, i genitori consegneranno in segreteria una
copia degli atti giudiziari attestanti i diritti dei singoli genitori sui minori.
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Comunicazione scuola-famiglia

Art.10 - | genitori sono tenuti a leggere con attenzione le comunicazioni che avverranno
tramite i canali ufficiali. In specifiche occasioni, potranno essere i/le rappresentanti di
classe ad inviare brevi messaggi.

Art.11 —L’uso dei bagni nella scuola dell’infanzi & consentito solo ed esclusivamente
agli alunni.

Assenze

Art.12 - Durante l'orario di permanenza a scuola dei bambini, i genitori (o persone da
loro delegate) devono essere sempre rintracciabili.

| genitori avranno particolare cura nel comunicare alla scuola ogni variazione dei loro
recapiti e numeri telefonici, nonché di quelli delle persone da loro delegate.

Sara fondamentale comunicare un numero di telefono per le emergenze.

Art.13 - | genitori sono tenuti a garantire ai bambini e alle bambine una frequenza
regolare, e ad avvisare la scuola in caso di assenze e sopratutto in caso di malattie
esantematiche.

Per assenze di 5 o piu giorni (compresi il sabato e la domenica), per motivi di salute, &
necessario il certificato medico di avvenuta guarigione redatto dal medico di famiglia, o
una autocertificazione da parte del genitore.

Salute e norme igieniche

Art.14 - La nostra scuola segue le norme indicate dal Departament de Sanitat i
Seguretat Social de la Generalitat de Catalunya:

https://educacio.gencat.cat/ca/arees-actuacio/families/families-escola/escolaritat/salut-
sequretat-escola/

Art.15 - Non é& consentita la somministrazione di medicinali (né allopatici, né
omeopatici, né a base d’erbe) agli alunni da parte del personale scolastico.
In nessun caso devono essere presenti medicinali negli zainetti di bambini e bambine.

Si consiglia, qualora fosse necessario dare un medicinale 3 volte al giorno (ad es.
antibiotici ogni 8 ore), di organizzarsi in modo che questo avvenga prima dell’entrata, e
dopo l'uscita.

Fanno eccezione tutti quei farmaci che sono necessari per malattie croniche importanti
(ad es. asma) o manifestazioni gravi (ad es. epilessia), purché accompagnati da
richiesta scritta dei genitori e prescrizione medica. | medicinali salvavita in caso di
allergie gravi, devono essere accompagnati dal documento “Plan de actuacion ante
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una anafilaxia en centros Educativos” correttamente compilato e firmato dall’
allergologo di riferimento.

Per salvaguardare la salute di tutti e di tutte, dovranno rimanere a casa gli alunni che,
oltre a quanto previsto dalle indicazioni della Generalitat, presentino i seguenti sintomi
o condizioni:

- Febbre: temperatura superiore ai 37°3.

- Diarrea e/o vomito.

- Infezioni o afte in bocca (stomatite).

- Eruzioni cutanee o altre alterazioni della pelle (a meno che non ci sia un certificato del
pediatra che ne attesti la non contagiosita).

- Congiuntivite e altre manifestazioni, come: occhi rossi o secrezioni oculari.

- Parassiti intestinali.

- Pidocchi o lendini.

In presenza di molluschi contagiosi, &€ necessario coprire accuratamente le lesioni (ad
esempio con cerotti o indumenti a manica lunga) per prevenire la trasmissione del vi-
rus. Inoltre, non sara possibile partecipare alle lezioni di nuoto fino alla completa guari-
gione, che dovra essere attestata da un certificato medico.

Si prega di porre la massima attenzione nel non portare a scuola bambine e bambini
che gia manifestano sintomi a casa, per minimizzare il contagio.

Art.16 — Pidocchi

Chiediamo la collaborazione di tutte le famiglie nel controllare quotidianamente il cuoio
capelluto dei bambini e delle bambine.

In caso di riscontro di pidocchi o lendini nei capelli del proprio/a figlio/a, & necessario
effettuare immediatamente un trattamento specifico e informare la scuola via email.

Si ricorda che la riammissione a scuola potra avvenire solo dopo I'eliminazione com-
pleta delle lendini. Nel caso in cui pidocchi o lendini vengano individuati durante la per-
manenza a scuola, la famiglia sara contattata per il ritiro dell’alunno/a.

Queste misure sono adottate per prevenire e limitare efficacemente la diffusione del
contagio. Si sottolinea che i trattamenti a scopo preventivo non sono utili € possono ri-
sultare controproducenti.

Tutte le disposizioni sopra indicate sono conformi ai protocolli previsti dall’Unita Sanita-
ria Locale.
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Art.17 — Infortuni e copertura assicurativa

La vita scolastica condivisa puo talvolta comportare “piccoli incidenti”: graffi, morsi,
spinte o bernoccoli non sono auspicabili, ma possono occasionalmente verificarsi. Tutti
gli alunni sono coperti da un’assicurazione sottoscritta dalla scuola. In caso di
infortunio che richieda I'intervento del pronto soccorso, la prassi prevede che:

o la famiglia venga immediatamente informata;
e un membro del personale scolastico accompagni il bambino presso la clinica
convenzionata.

Seven centre assistencial S. M.A.
Av. De la Riera de Cassoles, 43/45 baixos
Tel. 93.218.82.12/Fax 93.217.20.77

Art.18 - | genitori sono tenuti a comunicare le allergie e/o intolleranze, allegando i
corrispondenti certificati medici.

Rapporti scuola-famiglia

Art.19 - | rapporti scuola-famiglia si attuano, di norma, attraverso le assemblee di
sezione e gli incontri periodici tra docenti e genitori per realizzare affinché si collabori
nelleducazione di tutte le bambine e i bambini e nello scambio d’informazioni.

Prima dell'inizio delle lezioni, verra inviato a tutte le famiglie il calendario scolastico,
con I'indicazione delle festivita e dei periodi di sospensione delle attivita didattiche.
Successivamente, saranno comunicate anche le date degli incontri annuali e delle
uscite scolastiche previste.

Art.20 - | colloqui individuali, oltre quelli previsti periodicamente o/e specificati
direttamente dalle maestre, vanno concordati con le insegnanti interessate tramite la
segreteria via e-mail.

Si possono seguire alcune delle attivita svolte a scuola nel blog della scuola
https://scuoladellinfanziabarcellona.com/

Le comunicazioni urgenti da parte dei genitori devono essere comunicate al mattino,
via mail,a segreteria come specificato nel Benvenuti a Scuola.

Per garantire il regolare svolgimento delle attivita educativo-didattiche, si prega di non
conferire con le insegnanti durante I'orario delle lezioni, salvo in situazioni spefiche o
casi eccezionalmente gravi.
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Si invita a leggere con attenzione tutte le comunicazioni inviate dalla segreteria
scolastica.

Art.21 - In occasione degli incontri scuola-famiglia, si prega ai genitori di non recarsi a
scuola accompagnati dai propri figli. Qualora cid non fosse evitabile, & fondamentale
che i bambini non vengano lasciati incustoditi né si muovano liberamente all'interno dei
locali scolastici.

A tale scopo, durante gli incontri assembleari, 'AFA mette a disposizione un servizio di
vigilanza per gli alunni.

Corredo scolastico

Art.22 - La famiglia dovra dotare i bambini e le bambine di uno zainetto o borsa con
apertura facile e senza ruote contenente anche il sacchetto lavabile, il tutto dovra
essere controllato scrupolosamente ogni giorno (consultare Benvenuti a Scuola).

Abbigliamento

Art.23 - Si invita a vestire sempre i bambini e le bambine con abbigliamento comodo e
pratico, che favorisca la liberta di movimento e li aiuti a raggiungere il piu presto
possibile I'autonomia.

L’abbigliamento piu adatto & costituito da una tuta da ginnastica, una maglietta di coto-
ne e scarpe con chiusura a velcro.

E invece consigliabile evitare cinture, bretelle, salopette, scarpe con i lacci o indossare
oggetti preziosi come catenine, braccialetti e anelli, che potrebbero risultare scomodi 0
pericolosi durante le attivita quotidiane.

[l grembiule non & previsto, in quanto potrebbe ostacolare i movimenti dei bambini; tu-
ttavia, le insegnanti si occuperanno di far indossare i grembiuli forniti dalla scuola
quando l'attivita lo richiede.

Alimentazione

La refezione & parte integrante dell'attivita educativa della scuola, in quanto momento
di crescita; & per noi un obiettivo invitare ad assaggiare tutto cié che offre il menu
giornaliero.

Art.24 - Allergie o intolleranze alimentari o diete diverse vanno comunicate alla
segreteria ed accompagnate dal corrispondente certificato medico (come specificato
nell'articolo n. 20) all'inizio di ogni anno scolastico.
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Art.25 — Diete per virus intestinali (per un graduale inserimento di alimenti, avra una
durata di tre giorni) vanno comunicate per iscritto via mail, dalle 8.00 alle 9.00, alla
segreteria, affinché ne possa essere informata la cucina. La ditta Ecoarrels, ha
prestabilito un mend, in base a quello mensile, adattato alla dieta in bianco.

Art.26 - Non & possibile richiedere alimenti diversi da quelli previsti nel menu
semplicemente perché non graditi. Il menu verra inviato ogni mese tramite e-mail e
sara inoltre pubblicato sul blog della scuola.

Art.27 — Preferibilmente, i bambini e le bambine che utilizzano il servizio di autobus
possono consumare una sana colazione a scuola.

Art.28 — Lo spuntino delle ore 15.30 & fornito dalla scuola. Gli alunni che non
usufruiscono del servizio mensa e rientrano a scuola nel pomeriggio dovranno portare
la merenda da casa (si consiglia frutta o un alimento simile a quelli proposti dal menu
scolastico).

Si prega vivamente di non dare ai bambini caramelle e “chucherias” varie, perché si
possa seguire, insieme, una corretta educazione alimentare e per evitare possibili
“scambi” in classe.

Controllo sfinterico

La scuola invita le famiglie a sostenere i bambini e le bambine in questa fase di
crescita, aiutandoli a superare I'uso del pannolino, poiché il suo utilizzo non & previsto
durante la permanenza scolastica. Qualora qualche bambino o bambina non avesse
ancora raggiunto il controllo degli sfinteri a settembre, il processo verra supportato
grazie alla collaborazione tra maestre e genitori.

Inserimento e accoglienza

Per facilitare I'adattamento dei nuovi iscritti, € previsto un periodo iniziale durante i
primi giorni di scuola in cui il tempo di permanenza del bambino sara gradualmente
aumentato. Tempi e modalita saranno comunicati dalle insegnanti di classe nella
riunione che, di norma, si tiene nel mese di giugno, al termine dell’anno scolastico
precedente.

Qualora ritenuto necessario, & possibile concordare tra scuola e famiglia un prolunga-
mento di questo periodo di inserimento.

La scuola ammette liscrizione di bambini e bambine nati/e entro il mese di aprile
dell’'anno successivo rispetto all'anno scolastico di riferimento, pur avendo un anno in
meno rispetto all’eta ordinaria prevista.

Al termine dell’anno scolastico, tali alunni e alunne potranno proseguire nel percorso
educativo passando alla sezione successiva, oppure essere iscritti nuovamente allo
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stesso anno, qualora cio sia ritenuto pedagogicamente opportuno.
Tale decisione sara assunta in accordo con le famiglie, su proposta del team
educativo, e dovra essere approvata dal Collegio Docenti e dalla Direzione scolastica.

Presenza a scuola di tirocinanti

Durante I'anno scolastico, € possibile la presenza di tirocinanti che svolgono percorsi
formativi e di aggiornamento. Questi studenti vengono accolti e seguiti dal personale
docente, nel rispetto delle normative vigenti e con 'obiettivo di arricchire I'esperienza
educativa offerta dalla scuola.

Foto, video e registrazioni audio

La questione relativa alla pubblicazione di immagini e video di minori & stata affrontata
dal Garante per la Protezione dei Dati che ha fornito le precise indicazioni sul Regola-
mento UE 2016/679 GDPR.

E lecito che le famiglie realizzino riprese video o scattino fotografie durante eventi sco-
lastici, come feste, anche se nelle immagini compaiono altri bambini o alunni.

Tuttavia, tali immagini devono essere destinate esclusivamente a un uso personale e
privato.

Non & consentita la diffusione o la pubblicazione delle immagini su internet, social ne-
twork o altri mezzi di comunicazione ,salvo il consenso esplicito dei genitori o tutori de-
gli altri minori eventualmente ritratti.Le immagini raccolte restano di proprieta di chi le
ha realizzate , che si assume ogni responsabilita in caso di diffusione non autorizzata
da parte propria o di terzi.

Pertanto, € possibile fotografare o filmare solo a scopo personale, senza condividerne i
contenuti pubblicamente.

In ogni caso la Scuola dell’Infanzia Italiana di Barcellona € esonerata da qualsiasi
responsabilita in caso di uso inappropriato d'immagini e video.

Autorizzazioni

All’inizio di ogni anno scolastico, la scuola richiede le opportune autorizzazioni riguar-
danti la partecipazione alle attivita svolte al di fuori del contesto scolastico, la consegna
dei minori e 'utilizzo delle immagini. Tali documenti dovranno essere compilati e con-
segnati tempestivamente in segreteria.
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Gli alunni e le alunne non verranno consegnati a persone, anche conosciute, prive di
autorizzazione da parte dei genitori; né saranno affidati a minori di eta, salvo eccezioni
di fratelli con eta compresa trai 16 e i 18 anni preventivamente concordati con la Dire-
zione . Le famiglie sono inoltre tenute a comunicare per iscritto il nome della persona
autorizzata al ritiro del bambino.

Piscina

A partire da ottobre (orario da specificare), i bambini e le bambine di 4 e 5 anni si re-
cheranno presso la piscina del centro sportivo Can Caralleu per il corso di nuoto. |
bambini di 3 anni, invece, resteranno a scuola con le insegnanti di turno.

Poiché la piscina rientra nelle attivita didattiche programmate e non rappresenta
un’opzione facoltativa a seconda del gradimento del bambino, si richiede la collabora-
zione delle famiglie affinché favoriscano l'interesse per questa attivita, garantendo una
frequenza regolare alle lezioni.

Si prega inoltre ai genitori di avvisare la scuola via e-mail in caso di indisposizione del
bambino in giornata (consultare la sezione “Benvenuti a Scuola”).

In ogni caso, anche chi non partecipera alla lezione di nuoto accompagnera i compagni
in piscina e dovra portare le ciabatte. In alternativa, solo per il giorno in cui non & possi-
bile partecipare alla lezione, sara possibile accompagnare il bambino a scuola per il
pranzo (ore 12:00), avvisando entro le ore 9:00, in modo da consentire un conteggio
esatto dei pasti.

Esenzioni piu prolungate, esclusivamente per motivi di salute, dovranno essere giustifi-
cate da certificato medico.

Uscite didattiche

Le uscite didattiche e le visite guidate rappresentano strumenti fondamentali nell’azio-
ne educativa e didattica. Esse costituiscono parte integrante delle attivita scolastiche,
offrendo alle bambine e ai bambini 'opportunita di sviluppare competenze sociali e
affettive, stimolando la loro curiosita e favorendo I'apprendimento in tutte le aree. Per
questo motivo, & importante che tutti partecipino alle attivita, salvo giustificati impedi-
menti.

Le uscite sono programmate dal Collegio dei Docenti all'inizio dell’anno scolastico, in
base alla Programmazione Didattica. | costi relativi alle uscite didattiche e alle visite
guidate sono a carico delle famiglie.

Essendo gli alunni minorenni, & obbligatorio ottenere il consenso scritto di chi esercita
la patria potesta familiare per la partecipazione alle attivita. Per la “colonia” dei bambini
di 5 anni verra richiesta un’autorizzazione specifica.
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La quota per le visite guidate e le uscite, riscossa con la retta del mese di novembre,
non sara rimborsabile.

Tutte le uscite partiranno e termineranno presso la scuola.

La funzione di accompagnatore, per la specificita dell'incarico, & svolta dal personale
docente e, in casi necessari, dal personale non docente della scuola. La programma-
zione delle uscite prevede la presenza di un adulto ogni dieci alunni.

La scelta dei mezzi di trasporto sara effettuata dalla scuola, tenendo conto della qualita
e sicurezza degli stessi.

Segreteria

La scuola dispone di una segreteria, per informazioni e comunicazioni di vario genere.
Contatti

Telefono 93.203.00.06 ext.6

E-mail: com.infanziabcn@gmail.com

Orario

La segreteria € operativa tutti i giorni nei seguenti orari:

Mattina dalle 09:00 alle 13:30

Pomeriggio dallem 14:30 alle 16:00

Le richieste di certificati, nulla osta o appuntamenti con la Direzione dovranno essere
sollecitate via mail specificando: nome e cognome dell’alunno, classe e motivo della
richiesta.

La richiesta di documenti che comportano una revisione contabile devono essere
inoltrate con almeno tre giorni lavorativi di anticipo.

Pagamento quote

Le quote relative alla retta scolastica e al servizio mensa devono essere saldate
all'inizio di ogni mese.

Per facilitare le famiglie, I'importo complessivo annuale viene suddiviso in 10 rate
mensili ,indipendentemente dal calendario scolastico.La quota di iscrizione non &
rimborsabile. La Scuola si riserva il diritto di ammissione e/o esoneroin caso
diinadempienza alle norme del Regolamento o di mancato pagamento delle
quote previste.
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Trasporto scolastico/Attivita extra scolastiche AFA

Il servizio autobus & gestito direttamente dai genitori, in collaborazione con AFA, e
fornito da wun’azienda di trasporto privata. Per informazioni scrivere
a:bus@afaitaliana.org

| genitori interessati, sotto la propria diretta responsabilita, sono tenuti ad accertare la
regolare autorizzazione

Le attivita extra scolastiche sono organizzate ogni anno dall’associazione AFA.
E-mail:afa.italiana@gmail.com

Prezzi, orari e modalita d’iscrizione vengono normalmente comunicati all’inizio
dell'attivita scolastica.

Protezione dei dati

Conforme al Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo
(RGPD) y a la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccién de Datos
Personales y garantia de los derechos digitales (LOPDGDD)...

El/los firmante/s queda/n informado/s de que los datos personales que se solicitan son
necesarios para la formalizacién y gestion de la relacion con la entidad, y se
incorporaran al correspondiente fichero de la SCUOLA MATERNA PRIVATA
ITALIANA di BARCELLONA, con domicilio en Calle Setanti 10-12, 08034
BARCELONA. Dichos datos seran utilizados exclusivamente para fines internos, la
prestacion del servicio educativo y el envio de informacion relacionada con los
servicios propios de la entidad y de entidades asociadas, para lo cual el/los firmante/s
presta/n su consentimiento expreso.

Disposizioni finali
| presente regolamento costituisce parte integrante del modulo di iscrizione.

Firmando la domanda di iscrizione, i genitori (o tutori) dichiarano di averne preso visio-
ne e di accettarne integralmente il contenuto, ai sensi della Legge 15/1968,della Legge
127/1997 e del D.P.R. 445/2000. Si raccomanda che, al momento della presentazione
della domanda, la segreteria fornisca tutte le indicazioni necessarie in merito.

¢ |l regolamento € pubblicato sul sito ufficiale della scuola, dove pud essere
consultato in qualsiasi momento dalle famiglie.

e Tutti i genitori, con la firma del modulo di iscrizione, accettano il presente
regolamento in ogni sua parte.

Sistema della
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e Tutto il personale scolastico, docente e non docente, & tenuto a garantire il
rispetto rigoroso di quanto previsto dal presente regolamento.

Barcellona, 18 luglio 2025
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